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Workflow auteur pour 
les revues hybrides

GUIDE DU WORKFLOW AUTEUR ICI.
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Une fois les articles acceptés pour publication, les auteurs seront 
invités à se connecter à Wiley Author Services afin de franchir les 
étapes suivantes du processus de publication de leurs articles.

Les auteurs devront confirmer leur rôle d'auteur, leurs bailleurs de 
fonds de recherche, leurs affiliations institutionnelles et choisir entre 
la publication de leurs articles derrière un paywall ou en libre accès. 
S'ils choisissent cette dernière option, ils seront invités à signer une 
licence Creative Commons avant que les demandes de 
financement APC ne soient générées à l'intention des institutions 
pour examen, en fonction des affiliations institutionnelles des 
auteurs correspondants responsables.

Les administrateurs institutionnels OA devront examiner et 
approuver/rejeter les demandes sur leurs comptes dès réception.

https://authorservices.wiley.com/asset/Make-your-article-open-access-with-OnlineOpen.pdf
https://authorservices.wiley.com/asset/Make-your-article-open-access-with-OnlineOpen.pdf
https://authorservices.wiley.com/asset/Make-your-article-open-access-with-OnlineOpen.pdf
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Parcours de l'auteur pour les revues hybrides Wiley

Demande de financement APC après acceptation d'un article pour publication
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Revues hybrides Wiley

Les auteurs sont invités à rejoindre 

Author Services après acceptation de 

leur manuscrit pour publication, et 

une demande de financement APC 

est générée en fonction de 

l'affiliation de l'auteur correspondant 

responsable s'ils choisissent de 

publier leurs articles en libre accès.
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Invitation Author Services

Invitation
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From: cs-author@wiley.com 

Subject: In Production: Your article accepted in <Journal Title>

Body: 

Dear <Author Name>,

Article ID: <Article AID>

Article DOI: <Article DOI>

Internal Article ID: <Article ID>

Article: <Article Title>

Journal: <Journal Title>

Congratulations on the acceptance of your article for publication in <Journal Title>.

Your article has been received and the production process is now underway. We look forward to working with you and publishing your article. Using Wiley Author Services, you can track your article’s 

progress.

Wiley and [Your Institution] have an agreement to cover the cost of your open access publishing.

Please click below to log in - if you are using a different email address to <Author Email>, you will need to manually assign this article to your Dashboard (see How do I assign a missing article to My 

Dashboard?):

Wiley has a new, unified log in process with CONNECT to streamline the author experience across all of its platforms. When you click on your invitation link, you will be redirected to log in through the 

new CONNECT portal before going back to manage your article. Link to Author Services: <Link to article on Author Services>

<Login Link>

If applicable, a list of available actions will appear below – check out your Author Services Dashboard for all actions related to your articles.

Sign your license agreement (REQUIRED) -- you will receive an email when this task is ready on your dashboard.

Track your article's progress to publication

Make your article open access. Your institution or funder may help you publish your article open access, making it immediately and freely available to read, download, and share. Learn more here.

Access your published article

Invite your colleague to view your published article

If you need any assistance, please click here to view our Help section.

Sincerely,

Wiley Author Services

Lorsqu'un article est 
accepté pour 
publication dans une 
revue hybride Wiley, 
les auteurs reçoivent 
un e-mail les invitant à 
se rendre sur Wiley 
Author Services afin 
d'effectuer les 
démarches 
administratives 
nécessaires avant la 
publication.

Eligibility for APC funding 

coverage alert 
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Tableau de bord Author Services
Tableau de bord 
auteur
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Une fois connectés à Wiley 
Author Services, les auteurs 
pourront localiser les articles de 
leur compte qui nécessitent une 
action supplémentaire.

Pour commencer le processus 
de traitement d'un article, les 
auteurs devront cliquer sur le 
bouton « Manage article ».

Test article
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Wiley and <eligible institution> have an agreement to cover 
the cost of your open access publishing. 

Tableau de bord Author Services
Tableau de bord 
auteur
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Les auteurs sont invités à utiliser 
les services aux auteurs lorsque 
leur article a été accepté par 
une revue.

Tous les articles nécessitant une 
action seront automatiquement 
affichés en haut de la page.

Le bouton « Manage article» 
lance le processus.
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Étapes à suivre pour les auteurs en vue de la 
publication
REVUES HYBRIDES WILEY
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ÉTAPE 1

Confirmer le 
rôle de 
l'auteur
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Confirmer le rôle de l'auteur

Rôle de l’auteur
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La liste des auteurs affichera 
tous les auteurs du manuscrit.

L'auteur a deux options : 
sélectionner un ou plusieurs 
auteurs correspondants dans la 
liste et confirmer, ou 
sélectionner « This list is
incorrect ».
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Confirmer le rôle de l'auteur

Rôle de l’auteur
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En sélectionnant « This list is
incorrect », cet écran 
intermédiaire s'affiche.

Les options sélectionnées ici 
déterminent si le service 
clientèle doit intervenir ou si 
l'auteur peut poursuivre le 
processus.
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Confirmer le rôle de l'auteur

Route 1
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Si l'auteur sélectionne « The list 
is out of order », « An author 
has changed their name » ou 
«One or more names are 
spelled or formatted incorrectly 
», il verra s'afficher un écran de 
confirmation avant de passer à 
l'écran « Confirm Responsible
Corresponding Author ».
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Confirmer le rôle de l'auteur

Route 2
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Si l'auteur sélectionne « One or 
more authors are missing », « 
Someone is listed as an author 
but should not be listed » ou « 
Something else is wrong », il ne 
pourra pas continuer et devra 
attendre que le service clientèle 
traite le problème.
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Sélection de l’auteur correspondant responsable (RCA)

Sélection du RCA
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Cet écran affiche la liste des 
auteurs correspondants 
sélectionnés à l'écran précédent.

L'icône en forme de cadenas à 
côté des noms des auteurs 
indique que l'auteur peut être 
éligible à la couverture APC.

Un seul auteur peut être 
sélectionné comme auteur 
correspondant responsable. Il 
sera la seule personne 
responsable de la signature de 
la licence et son affiliation sera 
utilisée pour déterminer son 
éligibilité à la couverture APC.
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Confirmation du rôle d'auteur correspondant responsable

Confirmation du RCA

13

L'icône représentant un cadenas 
indique que l'auteur peut être 
éligible à la prise en charge des 
frais APC.

Un seul auteur peut être 
sélectionné comme auteur 
correspondant responsable.

Il sera la seule personne 
responsable de la signature de 
la licence et son affiliation sera 
utilisée pour déterminer son 
éligibilité à la prise en charge 
des frais APC.
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Confirmation du rôle d'auteur correspondant responsable

Confirmation du RCA
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Si l'auteur se désigne lui-même 
comme auteur correspondant 
responsable, il accède à l'écran 
des détails relatifs au bailleur de 
fonds/à la subvention.

Si l'auteur désigne une autre 
personne comme auteur 
correspondant responsable, un 
écran de confirmation s'affiche.

Lorsque l'auteur correspondant 
responsable désigné se 
connecte à Author Services à 
partir de son e-mail d'invitation, 
il accède directement à l'étape 
des détails relatifs au bailleur de 
fonds/à la subvention.
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Étapes à suivre pour les auteurs en vue de la 
publication
REVUES HYBRIDES WILEY

15

ÉTAPE 1

Confirmer le 
rôle de 
l'auteur

ÉTAPE 2

Détails 
concernant 
les fonds et 
subventions
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Bailleurs de fonds et détails des subventions

Bailleurs de fonds
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L'auteur se voit présenter les 
bailleurs de fonds déclarés (si 
ceux-ci ont été fournis lors de la 
soumission) et dispose d'une 
option supplémentaire lui 
permettant d'ajouter ou de 
modifier tout bailleur de fonds 
nouveau ou existant.
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Test article

Bailleurs de fonds et détails des subventions

Bailleurs de fonds
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Une fois les bailleurs de fonds 
sélectionnés, veuillez saisir le 
numéro de subvention et les 
informations appropriées avant 
de passer à l'étape suivante.
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Étapes à suivre pour les auteurs en vue de la 
publication
REVUES HYBRIDES WILEY
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ÉTAPE 1

Confirmer le 
rôle de 
l'auteur

ÉTAPE 2

Détails 
concernant 
les fonds et 
subventions

ÉTAPE 3

Valider les 
affiliations
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Confirmation de l'affiliation institutionnelle – Ringgold
Confirmer/saisir 
l'affiliation institutionnelle 
– Correspondance exacte

19

Les auteurs doivent confirmer ou 
modifier leur affiliation 
institutionnelle.

Ces informations sont préremplies 
à partir des coordonnées fournies 
par l'auteur correspondant 
responsable via nos systèmes de 
soumission, au moment de la 
soumission de l'article.

Cette étape doit toujours 
correspondre à l'affiliation 
institutionnelle de l'auteur 
correspondant responsable.

La présence d'une barre verte sur le 
côté gauche de la case, en plus du 
texte « Verified » accompagné 
d'une coche verte, indique que les 
informations saisies ont été 
reconnues par la base de données 
Ringgold.
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Test article

Wiley and <eligible institution> have an agreement to cover the cost of your open 
access publishing. 

Article is eligible for Open Access coverage through 

your institution

Vérification de l'affiliation institutionnelle – Correspondance 
exact Ringgold (affichage de la page d'accueil)

Vérification de l'affiliation 
institutionnelle – Ringgold
Exact Match 
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De plus, afin que cela soit clair pour 
les auteurs, lorsque l'affiliation 
institutionnelle éligible est héritée 
du bureau de rédaction 
électronique et qu'il y a une 
correspondance exacte, le message 
d'éligibilité personnalisé apparaîtra 
également sur la page d'accueil 
principale sur Author Services.
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Test article

Affiliation institutionnelle – Aucune affiliation fournie

Affiliation institutionnelle –
Aucune affiliation fournie
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Lorsque les auteurs commencent à 
saisir leur affiliation, les 
correspondances possibles 
s'affichent automatiquement ci-
dessous afin que les auteurs 
puissent faire leur choix. (Ces 
informations proviennent de la 
base de données Ringgold.)
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University of Oxford
OXFORD, GB

Test article

Affiliation institutionnelle – Affiliations multiples au compte 
Wiley Open Access

Affiliation institutionnelle –
Affiliations multiples 
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Si l'auteur indique plusieurs 
affiliations et que plusieurs de ces 
institutions disposent d'un compte 
Wiley Open Access, un écran 
supplémentaire s'affichera pour 
demander à l'auteur de 
sélectionner l'institution la plus 
appropriée pour couvrir les frais 
d'accès libre.
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Test article

Affiliation institutionnelle – Affiliations multiples au compte 
Wiley Open Access

Affiliation institutionnelle –
Affiliations multiples 

23

Les auteurs verront apparaître une 
case violette « Open Access » 
(Accès libre) pour les informer qu'ils 
remplissent les critères d'éligibilité 
au financement en fonction de leur 
affiliation.

L'absence de cette case violette, 
dans le cas présent pour 
l'Université de Bâle, confirme 
également que cet établissement 
n'a actuellement pas conclu 
d'accord avec Wiley pour couvrir 
les frais de publication (APC) de ses 
chercheurs.
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Étapes à suivre pour les auteurs en vue de la 
publication
REVUES HYBRIDES WILEY
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ÉTAPE 1

Confirmer le 
rôle de 
l'auteur

ÉTAPE 2

Détails 
concernant 
les fonds et 
subventions

ÉTAPE 3

Valider les 
affiliations

ÉTAPE 4

Sélection de 
la propriété 
des droits 
d'auteur
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Propriété des droits d'auteur
Propriété des droits 
d'auteur
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L'auteur doit sélectionner l'option 
relative à la propriété des droits 
d'auteur.

La première option est la plus 
couramment choisie, sauf pour les 
travaux réalisés dans le cadre d'un 
emploi auprès de certains 
gouvernements ou pour des 
entreprises/institutions ayant des 
clauses contractuelles spécifiques 
en matière de propriété 
intellectuelle.
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Étapes à suivre pour les auteurs en vue de la 
publication
REVUES HYBRIDES WILEY
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ÉTAPE 1

Confirmer le 
rôle de 
l'auteur

ÉTAPE 2

Détails 
concernant 
les fonds et 
subventions

ÉTAPE 3

Valider les 
affiliations

ÉTAPE 4

Sélection de 
la propriété 
des droits 
d'auteur

ÉTAPE 5

Confirmer le 
choix du 
modèle libre 
accès
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Option libre accès

Sélection du libre 
accès
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L'auteur a la possibilité de 
choisir entre la publication 
de son article en libre 
accès ou selon le modèle 
d'abonnement.

Wiley and <eligible institution> have an agreement to cover the cost of your open access publishing. 
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Étapes à suivre pour les auteurs en vue de la 
publication
REVUES HYBRIDES WILEY
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ÉTAPE 1

Confirmer le 
rôle de 
l'auteur

ÉTAPE 2

Détails 
concernant 
les fonds et 
subventions

ÉTAPE 3

Valider les 
affiliations

ÉTAPE 4

Sélection de 
la propriété 
des droits 
d'auteur

ÉTAPE 5

Confirmer le 
choix du 
modèle libre 
accès

ÉTAPE 6

Types de 
contrats de 
licence

ÉTAPE 1

Confirmer le 
rôle de 
l'auteur

ÉTAPE 2

Détails 
concernant 
les fonds et 
subventions

ÉTAPE 3

Valider les 
affiliations

ÉTAPE 4

Sélection de 
la propriété 
des droits 
d'auteur

ÉTAPE 5

Confirmer le 
choix du 
modèle libre 
accès
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Types de contrats de licence

Contrat de licence

29

Si l'option « libre accès » 
est sélectionnée, l'auteur 
est invité à choisir une 
licence Creative Commons 
en fonction de la ou des 
sources de financement 
déclarées et des 
autorisations de licence de 
la revue.



PROPRIETARY & CONFIDENTIAL

Étapes à suivre pour les auteurs en vue de la 
publication
REVUES HYBRIDES WILEY
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ÉTAPE 1

Confirmer le 
rôle de 
l'auteur

ÉTAPE 2

Détails 
concernant 
les fonds et 
subventions

ÉTAPE 3

Valider les 
affiliations

ÉTAPE 4

Sélection de 
la propriété 
des droits 
d'auteur

ÉTAPE 5

Confirmer le 
choix du 
modèle libre 
accès

ÉTAPE 6

Types de 
contrats de 
licence

ÉTAPE 7

Envoi de la 
licence
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Signature et envoi de la licence

Signature et envoi
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L'étape suivante consiste à 
signer la licence.Si l'auteur 
correspondant 
responsable a 
correctement ajouté un 
bailleur de fonds 
obligatoire parmi les 
bailleurs de fonds initiaux 
de cette publication, les 
auteurs seront 
automatiquement invités à 
examiner et à signer une 
licence CC-BY.
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Étapes à suivre pour les auteurs en vue de la 
publication
REVUES HYBRIDES WILEY
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ÉTAPE 1

Confirmer le 
rôle de 
l'auteur

ÉTAPE 2

Détails 
concernant 
les fonds et 
subventions

ÉTAPE 3

Valider les 
affiliations

ÉTAPE 4

Sélection de 
la propriété 
des droits 
d'auteur

ÉTAPE 5

Confirmer le 
choix du 
modèle libre 
accès

ÉTAPE 6

Types de 
contrats de 
licence

ÉTAPE 7

Envoi de la 
licence

ÉTAPE 8

Confirmation 
de 
commande
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Confirmation de commande

Confirmation de licence 
et de commande
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Une fois que l'auteur 
correspondant responsable 
aura signé et soumis sa licence 
pour cet article, sa demande de 
financement sera transmise.

Sa demande de financement 
apparaîtra alors 
immédiatement dans le tableau 
de bord du compte Wiley Open 
Access Account (WOAA) de son 
institution, pour examen et 
approbation.

Your institution, <eligible institution name>, may cover your eligible open access article publication charge 
(APC) through an agreement with Wiley. If approved, your article will be published as open access in due 
course.



Ressources et guides 
d'assistance

Wiley Customer Success Hub et Author 
Services

34
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Customer Success Hub
Consultez notre centre de formation pour obtenir des guides sur les avantages du libre accès et 
les workflows auteurs.
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https://www.wiley.com/en-us/customer-success/wiley-open-access-for-librarians
https://www.wiley.com/en-us/customer-success/wiley-open-access-for-librarians
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Wiley Author Services
Wiley Author Services propose des ressources destinées à aider les auteurs, les relecteurs et les 
éditeurs à toutes les étapes du processus de publication, notamment :

36

Trouver une revue

Informations relatives 

aux données ouvertes 

Informations sur le libre 

accès 

Outil de conformité 

pour les auteurs

Politiques d’affiliation et 

paiements

Frais de publication 

(APC)

https://authorservices.wiley.com/
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/find-a-journal/index.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/find-a-journal/index.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/find-a-journal/index.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/data-sharing-citation/index.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/data-sharing-citation/index.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/data-sharing-citation/index.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/index.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/index.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/index.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/author-compliance-tool.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/author-compliance-tool.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/author-compliance-tool.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/author-compliance-tool.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/affiliation-policies-payments/index.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/affiliation-policies-payments/index.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/affiliation-policies-payments/index.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/affiliation-policies-payments/index.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/article-publication-charges.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/article-publication-charges.html
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/open-access/article-publication-charges.html
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Directives aux auteurs
Les directives varient selon les revues et se trouvent généralement dans le menu « Authors » de 
la publication.

37
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Merci !

Des questions ?

Wiley Customer Success Hub
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