
 
 

Faire une réservation 

dans le catalogue 
Saisir une réservation 

Si l’ouvrage que vous souhaitez est déjà emprunté (ou bien en traitement) dans la colonne 

« Statut » de l’exemplaire du document que vous voulez emprunter, vous pouvez le réserver 

pour l’obtenir à son retour.  

Cliquez sur « Réserver cet exemplaire » dans la colonne « faire une réservation » 

 

Puis, identifiez-vous : 

 

• Si vous êtes étudiant, indiquez le code-

barres de votre carte de lecteur + votre n° INE 

(les lettres doivent être mentionnées en 

MAJUSCULES) dans les champs appropriés.  

• Si vous êtes personnel de l’UPJV ou lecteur 

extérieur à l’UPJV, indiquez le code-barres de 

votre carte de lecteur + à nouveau le code-

barres de votre carte de lecteur. 

  



 
 

Pour valider, cliquez sur Effectuer des réservations, puis sur OK. Votre réservation est 

automatiquement ajoutée à votre compte lecteur : 

 

Récupérer votre réservation  

Pensez à consulter régulièrement votre compte à partir du catalogue de la BU pour suivre 

votre réservation.  

La réservation passe du statut « en attente » au statut « à retirer » une fois le document 

rendu à la BU.  

Un mail ou un SMS vous est automatiquement envoyé pour vous avertir de la disponibilité 

de votre réservation. Vous devez cependant avoir au préalable bien renseigné votre adresse 

mail et votre numéro de mobile : pour cela, vous devez les confirmer aux personnels de 

l’accueil de votre BU.  

Attention : une fois le document disponible, vous avez 3 jours pour venir le retirer à l’accueil 

de votre BU.  

 À noter : Les « Prêts courts » peuvent être réservés mais pas prolongés (ou renouvelés). 
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